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VERBALE EVENTO DI EMERGENZA ED EVACUAZIONE
Trieste, XX/XX/XXXX

Oggetto:	Verbale dell’evento di emergenza ed evacuazione dell’edificio XX

Il giorno XX/XX/XXXX si è resa necessaria l’evacuazione dell’edificio XX alla quale hanno partecipato gli addetti presenti nell’edificio al momento dell’emergenza, coordinando e gestendo la stessa. All’evento ha partecipato anche il personale del Servizio di Vigilanza di Ateneo.
EVOLUZIONE DEGLI EVENTI
	Ore xx:xx
	SEGNALE D’ALLARME

	Alle ore XX:XX è scattato il segnale di allarme antincendio in tutto l’edificio XX. Immediatamente si è provveduto ad avviare le procedure di evacuazione delle persone presenti all’interno della struttura.

	Ore xx:xx
	ARRIVO ALL’INTERNO DELL’EDIFICIO DEL SERVIZIO DI VIGILANZA DI ATENEO

	Arrivo sul posto del personale del Servizio di Vigilanza di Ateneo a seguito dell’allerta ricevuta dalla centrale operativa.

	Ore xx:xx
	EVACUAZIONE DELL’EDIFICIO E INTERVENTO MESSO IN ATTO

	Evacuazione completa dell’edificio da parte dagli addetti alle emergenze, contestualmente alla ricognizione interna dell’immobile effettuata dal personale del Servizio di Vigilanza di Ateneo

	Ore xx:xx
	FINE DELL’EMERGENZA

	Comunicazione di fine dell’emergenza e del possibile rientro nell’edificio di tutto il personale e degli studenti.
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RILEVAMENTO TEMPI DI EVACUAZIONE
Orario segnale d’allarme: xx:xx – Orario di evacuazione completa dell’edificio: xx:xx
Tempo complessivo di evacuazione dell’edificio: xx minuti

PROBLEMATICHE STRUTTURALI, ORGANIZZATIVE E COMPORTAMENTALI

☐ sì  ☐ no	si sono rilevate congestioni lungo i corridoi
☐ sì  ☐ no	si sono rilevate congestioni nei vani scale
☐ sì  ☐ no	si sono rilevate congestioni in prossimità delle uscite di emergenza
☐ sì  ☐ no	le vie di fuga erano intralciate
☐ sì  ☐ no	sono stati utilizzati ascensori durante la prova di evacuazione
☐ sì  ☐ no	l’utenza ha mostrato indecisione sulla direzione da seguire per l’esodo
☐ sì  ☐ no	sono state disattese le indicazioni della planimetria di evacuazione e della segnaletica
☐ sì  ☐ no	il piano di emergenza si è rivelato impreciso e di difficile interpretazione
☐ sì  ☐ no	l’area di raccolta prevista si è rivelata non adeguata alle necessità
☐ sì  ☐ no	il segnale di allarme è stato udito con difficoltà in alcuni locali
☐ sì  ☐ no	l’illuminazione di emergenza interna ed esterna era inadeguata
☐ sì  ☐ no	l’ispezione di alcuni vani è stata volutamente omessa per talune difficoltà
☐ sì  ☐ no	alcuni utenti non hanno seguito le indicazioni fornite dagli addetti all’emergenza
☐ sì  ☐ no	alcuni utenti sono rimasti all’interno dell’edificio senza giustificazione
☐ sì  ☐ no	gli addetti antincendio durante la simulazione erano insufficienti 
☐ sì  ☐ no	gli addetti primo soccorso durante la simulazione erano insufficienti
☐ sì  ☐ no	ci sono stati imprevisti di sorta o incidenti di vari natura durante la prova

NB: Nelle note a conclusione del presente verbale, possibilmente, va segnalata ogni circostanza o elemento utile all’esatta identificazione della problematica insorta.

VALUTAZIONE DELL’EVENTO DI EMERGENZA ED EVACUAZIONE:
	CRITERIO
	DESCRIZIONE
	VALUTAZIONE
	PUNTI

	Tempi di intervento
	Adeguatezza delle tempistiche della prova in merito a: Segnalazione, Intervento, Evacuazione e Fine prova.
	BUONO: <30' (Punti 3).
SUFFICIENTE: 30'-45' (Punti 2).
INSUFFICIENTE: >45' (Punti 1).
	

	Partecipazione del personale coinvolto
	Attiva partecipazione di: Addetti all’ Emergenza, Servizio di Vigilanza d’Ateneo, Preposti, Ditte esterne, Studenti, Professori, Personale TA, Eventuali esterni
	BUONO: (Punti 3 - tutto il personale ha partecipato attivamente).
SUFFICIENTE: (Punti 2 - non tutto il personale ha partecipato attivamente).
INSUFFICIENTE: (Punti 1 - non vi è stata partecipazione).
	

	Analisi delle comunicazioni dell’emergenza
	Adeguatezza delle comunicazioni di servizio ed emergenza tra tutto il personale addetto partecipante
	BUONO: (Punti 3 - le comunicazioni erano chiare e puntuali).
SUFFICIENTE: (Punti 2 - alcune comunicazioni sono state ritardate).
INSUFFICIENTE: (Punti 1 - non vi è stata comunicazione).
	

	Attrezzature e servizi a supporto dell’emergenza
	Adeguatezza tecnica di tutte le attrezzature e servizi a supporto del personale partecipante addetto all’emergenza (servizi di supporto, presidi antincendio, attrezzature e impianti funzionali all’evacuazione, ecc.)
	BUONO: (Punti 3 - le attrezzature a supporto erano perfettamente funzionali).
SUFFICIENTE: (Punti 2 - alcune attrezzature non erano efficienti).
INSUFFICIENTE: (Punti 1 - le attrezzature non erano funzionali).
	

	Flussi del personale partecipante
	Corretta gestione dei flussi d’evacuazione del personale partecipante alla prova, percorsi, vie di fuga, punti di raccolta e messa in sicurezza delle aree limitrofe
	BUONO: (Punti 3 - il personale ha seguito correttamente le vie d’esodo indicate e il relativo punto di raccolta).
SUFFICIENTE: (Punti 2 - alcune persone non hanno seguito correttamente le vie d’esodo ma si sono trovate al punto di raccolta).
INSUFFICIENTE: (Punti 1 - alcune persone sono rimaste nell’edificio).
	

	Piano di Emergenza
	Conduzione della prova di emergenza ed evacuazione come prevista dal Piano d’Emergenza
	BUONO: (Punti 3 - la prova ha rispettato pienamente il piano di emergenza).
SUFFICIENTE: (Punti 2 - la prova ha rispettato parzialmente le procedure del piano di emergenza).
INSUFFICIENTE: (Punti 1 - la prova non ha rispettato le procedure del piano di emergenza).
	




               NB: Inserire valore della valutazione come sommatoria dei punti:
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NOTE CONCLUSIVE: 
Riportare eventuali osservazioni o problematiche riscontrate
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
NB: Il presente documento deve essere protocollato a cura del Dipartimento o Struttura in cui è avvenuto l’evento di emergenza ed evacuazione.

Il verbalizzante dell’evento di emergenza ed evacuazione
Nome e Cognome
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GIUDIZIO FINALE ESITO ESERCITAZIONE:
Se il risultato del punteggio & compreso tra 6 e 9->INSUFFICIENTE

Se il risultato del punteggio € compreso tra 10 e 13->SUFFICIENTE SUFFICIENTE da10a1i13
Se il risultato del punteggio & compreso tra 14 e 18 ->BUONO

VALUTAZIONE ESERCITAZIONE:
6 9-10 13-14 18

INSUFFICIENTE SUFFICIENTE BUONO
Nota: Per ogni criterio giudicato insufficiente é necessario prevedere delle azioni di miglioramento.
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